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АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАТО ЗВЁЗДНЫЙ

постановление

00.00.2021 
                                                                                                      № 000
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги  «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения» и признание отдельных нормативных правовых актов утратившими силу 
В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе», п. 26.1. ст. 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 9 части 1 статьи 43 Устава городского округа ЗАТО Звёздный Пермского края и Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций), утверждённым постановлением администрации ЗАТО Звёздный от 28.01.2011 № 32, в целях регламентации предоставления администрацией ЗАТО Звёздный муниципальных услуг администрация ЗАТО Звёздный постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения» (далее – Административный регламент).
2. Отделу по развитию территории администрации ЗАТО Звёздный организовать работу по размещению Административного регламента в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте органов местного самоуправления ЗАТО Звёздный в течение 5 рабочих дней после дня его официального опубликования.

3. Отделу архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства администрации ЗАТО Звёздный организовать размещение Административного регламента в федеральном реестре государственных услуг в течение 5 рабочих дней после дня его официального опубликования.
4. Признать утратившими силу постановления администрации ЗАТО Звёздный:

от 08.06.2015 № 913 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции»;

от 27.06.2016 № 864 «О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции», утверждённый постановлением администрации ЗАТО Звёздный от 08.06.2015 №913»

5. Опубликовать настоящее постановление установленным порядком   в информационном бюллетене ЗАТО Звёздный «Вестник Звёздного».

6. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.

7. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации ЗАТО Звёздный.

Глава ЗАТО Звёздный – 
глава администрации ЗАТО Звёздный                                             А.М. Швецов
УТВЕРЖДЁН

постановлением администрации

ЗАТО Звёздный 

от 2021 № 

Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги«Выдача разрешения
на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения»
1.Общие положения

1.1.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения» (далее соответственно – административный регламент, муниципальная услуга).


1.2. 
Категории заявителей:


1.2.1.
Собственник земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция;


1.2.2.
Лицо, уполномоченное собственником земельного участка, здания или иного недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, в том числе являющегося арендатором;


1.2.3.
Лицо, уполномоченное общим собранием собственников помещений в многоквартирном доме, к которому присоединяется рекламная конструкция;


1.2.4.
Лицо, обладающее правом хозяйственного ведения, оперативного управления или иным вещным правом на недвижимое имущество, к которому присоединяется рекламная конструкция;


1.2.5.
Доверительный управляющий недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция.


1.2.6.
Владелец рекламной конструкции..

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги:


1.3.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее соответственно – официальный сайт, сеть Интернет) органа, предоставляющего муниципальную услугу:

администрация ЗАТО Звёздный (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу) расположена по адресу: 614575, Россия, Пермский край, п. Звёздный, ул. Ленина, д. 11А.


График работы: 


понедельник - пятница  с 08.00 до 17.00,


перерыв                          с 12.00 до 13.00,


суббота, воскресенье –  выходные дни.


Справочные телефоны: (342) 297-06-37, 297-06-42 (факс) или 297-06-46, 297-06-47, 297-06-48, 297-01-01, доб. 143.

Адрес официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, содержащего информацию о порядке предоставления муниципальной услуги: https://zatozvezdny.ru.


1.3.2. 
Адрес федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»: http://www.gosuslugi.ru/ (далее – Единый портал).

Адрес электронной почты для направления обращений по вопросам предоставления муниципальной услуги: star21@permkray.ru.


1.3.3. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресе сайта в сети Интернет организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: заявитель вправе получить муниципальную услугу через Государственное бюджетное учреждение Пермского края «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключённым между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии. 


Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru.


Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, представляется:


на информационных стендах в здании органа, предоставляющего муниципальную услугу;


на официальном сайте;


на Едином портале;


посредством публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр и буклетов);


с использованием средств телефонной связи;


при личном обращении в орган, организацию, предоставляющие муниципальную услугу, МФЦ.


Заявитель имеет право на получение информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронной почты.


1.3.4. На информационных стендах в здании органа, организации, предоставляющих муниципальную услугу, размещается следующая информация:


- извлечения из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регламентирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;


- извлечения из текста административного регламента;


- блок-схема предоставления муниципальной услуги;


- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;


- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования к ним;


- информация о местонахождении, справочных телефонах, адресе официального сайта и электронной почты, графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу;


- график приёма заявителей должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу;


- информация о сроках предоставления муниципальной услуги;


-основания для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;


- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;


- порядок получения консультаций;


- порядок обжалования решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу;


- иная информация, необходимая для предоставления муниципальной услуги
2.Стандарт предоставления муниципальной услуги.


2.1. Данным стандартом описывается предоставление муниципальной услуги по выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения.


2.2.Органом, уполномоченным на организацию предоставления муниципальной услуги, является администрация ЗАТО Звёздный (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу), структурное подразделение – отдел архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства администрации ЗАТО Звёздный (далее – отдел).


2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.


2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-выдача (направление) заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту;


-выдача (направление) заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкциипо форме согласно приложению 2 к настоящему административному регламенту;


-выдача (направление) решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту.


2.4. Срок предоставления муниципальной услуги:


2.4.1.Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции либо решения об отказе в выдаче разрешения на установку эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется в течение двух месяцев со дня приема заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции и необходимых документов.


2.4.2. Аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции осуществляется в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме или в форме электронного документа с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг о своем отказе от дальнейшего использования разрешения либо направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, ккоторому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.


2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:


Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещен:


 на официальном сайте ОМСУ;


 на Едином портале;


  на официальном сайте «Услуги и сервисы Пермского края».


2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги:


2.6.1.Для получения разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель предоставляет следующие документы:


2.6.1.1. Заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции по форме согласно приложению 4 к административному регламенту;


2.6.1.2. для заявителя юридического лица:


-копии учредительных документов; 


-копию документа, подтверждающего государственную регистрацию в качестве юридического лица (в случае его непредставления соответствующие сведения запрашиваются органом, предоставляющий муниципальную услугу, самостоятельно);


2.6.1.3.для заявителя физического лица:


-копию документа, подтверждающего государственную регистрацию физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (в случае его непредставления соответствующие сведения запрашиваются органом, предоставляющий муниципальную услугу, самостоятельно).


2.6.1.4подтверждение в письменной форме согласия собственника или законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту (не требуется в случае установки рекламной конструкции на объектах, находящихся в государственной или муниципальной собственности). 


В случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме, документом, подтверждающим согласие этих собственников, является протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в том числе проведенного посредством заочного голосования с использованием государственной информационной системы жилищно-коммунального хозяйства в соответствии с Жилищным кодексом Российской Федерации. 


В случае, если заявитель не представил документ, подтверждающий получение такого согласия, по собственной инициативе, а соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, орган, предоставляющий муниципальную услугу запрашивает сведения о наличии такого согласия в уполномоченном органе.


2.6.1.5. в отношении мест установки и эксплуатации рекламных конструкций, не подлежащих включению в схему размещения рекламных конструкций муниципального образования в соответствии с частью 5.8 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе» заявителем предоставляется проект рекламной конструкции и ее территориального размещения, включающий:


эскиз рекламной конструкции с указанием типа и вида рекламной конструкции, описанием состава конструктивных и декоративных элементов рекламной конструкции, их размеров и цвета;


фотографический снимок места установки рекламной конструкции;


фотомонтаж рекламной конструкции.


Проект рекламной конструкции и ее территориального размещения разрабатывается юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем, имеющим свидетельство о допуске к соответствующему виду работ по подготовке проектной документации, выданное саморегулируемой организацией в области архитектурно-строительного проектирования, оформляется в соответствии с требованиями технического регламента, а до вступления соответствующего технического регламента в силу - в соответствии с требованиями, установленными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными документами федеральных органов исполнительной власти.


2.6.1.6. копия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, кроме случая, когда заявитель является собственником недвижимого имущества.


2.6.2. Для получения решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции заявитель предоставляет следующие документы:


2.6.2.1. уведомление в письменной форме владельца рекламной конструкции либо его уполномоченного представителя об отказе от дальнейшего использования разрешения по форме согласно приложению 6 к административному регламенту;


2.6.2.2. заявление в письменной форме собственника или иного законного владельца недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, либо их уполномоченного представителя с приложением документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции по форме согласно приложению 7 к административному регламенту;


2.6.2.3. документ, удостоверяющий личность заявителя;


2.6.2.4. документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя (доверенность).


2.6.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:


2.6.3.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.6.3.2. Представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего государственные услуги, органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии снормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов.

2.6.3.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением случаев, а исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.6.3.4. Осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1. Для рассмотрения запроса и документов о предоставлении муниципальной услуги орган, предоставляющий муниципальную услугу, запрашивает следующие документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе: 


2.7.1.1. Выписку из Единого государственного реестра юридических лиц – в отношении сведений о государственной регистрации юридического лица, являющегося собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, сведений о государственной регистрации юридического лица, являющегося владельцем рекламной конструкции, – в Управлении Федеральной налоговой службы России по Пермскому краю.

2.7.1.2. Выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей – в отношении сведений об индивидуальном предпринимателе, являющемся собственником недвижимого имущества, к которому присоединяется рекламная конструкция, сведений об индивидуальном предпринимателе, являющемся владельцем рекламной конструкции, - в Управлении Федеральной налоговой службы России по Пермскому краю.

2.7.1.3. Выписку из Единого государственного реестра недвижимости – в отношении сведений о зарегистрированных правах на объект недвижимости, к которому присоединяется рекламная конструкция, – в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Пермскому краю.

2.7.1.3. Сведения о согласии собственника недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности, – в Территориальном управлении Росимущества в Пермском крае, Министерстве по управлению имуществом и земельным отношениям Пермского края, администрации ЗАТО Звёздный.

2.7.1.4. Сведения об оплате государственной пошлины – в Управлении Федерального казначейства по Пермскому краю.


2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


2.8.1. Представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с Федеральным законом № 210-ФЗ и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

2.8.2. Представление документов, имеющих подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, а также документов, исполненных карандашом.

2.8.3. Заявителю отказывается в приеме документов до момента регистрации поданных заявителем документов в органе, предоставляющем муниципальную услугу, МФЦ.


2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.


Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.


2.10.1. Основаниями для отказа в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции являются:

2.10.1.1. Несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента.

2.10.1.2. Несоответствия установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций).

2.10.1.3. Нарушения требований нормативных актов по безопасности движения транспорта, нарушения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки городского округа;



2.10.1.4. Нарушения требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.

2.10.1.5. Нарушения требований, установленных частями 5.1, 5.6, 5.7 ст. 19 Федерального закона от 13.03.2006 г. № 38-ФЗ «О рекламе».


2.10.2. Основания для отказа в аннулировании разрешения на установкуи эксплуатацию рекламной конструкции отсутствуют.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.


Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, не предусмотрено.


2.12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги.


2.12.1. Предоставление муниципальной услуги  осуществляется бесплатно.


2.12.2.За выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции взимается государственная пошлина, установленная подпунктом 105 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.


2.12.3. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги по аннулированию разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции не взимается.

2.13. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.


2.14. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.


2.14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления.


2.14.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день его поступления.


2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приёма заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.


2.15.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно находиться в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусами для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок.


2.15.2. Приём заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях. 


2.15.2.1. Места ожидания и приёма заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов.


2.15.2.2. Места для приёма заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:


номера кабинета (окна);


фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги.


2.15.2.3. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.


2.15.2.4.Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями.


2.15.3. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах в соответствии с пунктом 1.3 административного регламента, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчёркиванием. 


2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.


2.16.1. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами, муниципальными служащими при предоставлении муниципальной услуги не превышает 2, продолжительностью не более 15 минут.

2.16.2. возможность получения муниципальной услуги в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключённым между МФЦ и органом местного самоуправления муниципального образования Пермского края, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

2.16.3. соответствие информации о порядке предоставления муниципальной услуги в местах предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, официальном сайте, Едином портале, требованиям нормативных правовых актов Российской Федерации, Пермского края.

2.16.14.Возможность получения заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги по электронной почте; обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги.

2.16.5.Соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест для заполнения документов) требованиям пункта 2.15 регламента.

2.16.6.Соблюдение условий беспрепятственного доступа к зданию и помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга (вход в здание оборудован пандусом, расширенной входной группой дверей, поручнями, имеется оборудованный в соответствии с установленными нормами туалет).

2.16.6. Соблюдаются условия самостоятельного передвижения по территории и в здании администрации ЗАТО Звёздный на 1 этаже, в котором предоставляется муниципальная услуга, в том числе инвалидов, передвигающихся на креслах-колясках.

2.16.7 Сопровождение специалистом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения.

2.16.8.Оказание специалистом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги, инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.16.9. Надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к зданию и помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга (на 1 этаже имеется специальный телефон для вызова специалиста).

2.16.10. Допуск (при необходимости) в здание, помещение, где предоставляется муниципальная услуга, сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также специально обученной собаки-проводника.


2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.


2.17.1. Информация о муниципальной услуге:


внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;


размещена на Едином портале.


2.17.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме Заявитель (его представитель) вправе направить документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в электронной форме следующими способами:


по электронной почте органа, предоставляющего муниципальную услугу;


через Единый портал.

2.17.3. Запрос о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации. 


2.17.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в разделе 2.6. административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения.


Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:


3.1. Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.2. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

3.3. Выдача (направление) заявителю решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в Приложении 3 к административному регламенту.


3.1. Административная процедура 1.«Приём, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги».


3.1.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем (его представителем) заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:


при личном обращении в орган, предоставляющий услугу;


при обращении в МФЦ;


почтовым отправлением в орган, предоставляющий услугу;


в электронной форме;


через Единый портал.


3.1.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист отдела архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства администрации ЗАТО Звёздный в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.1.3. Содержание административного действия.


Ответственный за исполнение административной процедуры:


3.1.3.1. Проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным разделом 2.8. административного регламента.

При установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя, либо его представителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению.


Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.


В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю.


По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.


Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения.

3.1.3.2. Регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу.


3.1.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия.


Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы подлежат регистрации в день их поступления.


Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, поданные в МФЦ, подлежат регистрации в день поступления в орган, предоставляющий услугу

3.1.5. Результатом административной процедуры является регистрация заявления в установленном порядке или отказ в приёме документов по основаниям, установленным подразделом 2.8 регламента.


3.1.6. Способ фиксации результата выполнения административного действия.


Приём, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


3.2. Административная процедура 2.«Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции».


3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является получение ответственным за исполнение административной процедуры должностным лицом, органа, предоставляющего муниципальную услугу, зарегистрированного заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов.

3.2.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист отдела архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства администрации ЗАТО Звёздный в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.2.3. Ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы на соответствие требованиям законодательства Российской Федерации, удостоверяясь, что:


3.2.3.1. документы предоставлены в полном объеме, в соответствии с законодательством Российской Федерации и пунктом 2.6 административного регламента.

В случае соответствия заявления и документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом, осуществляет проверку отсутствия на заявленное место ранее выданного разрешения на установку рекламной конструкции или ранее зарегистрированного заявления в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.


При наличии на заявленное место разрешения на установку рекламной конструкции и (или) зарегистрированного ранее заявления направляет заявителю в течение 5 рабочих дней письменный мотивированный ответ об отсутствии возможности установки рекламной конструкции в заявленном месте.


3.2.3.2. Запрашивает документы в рамках межведомственного информационного взаимодействия (в случае если документы не представлены заявителем по собственной инициативе). Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не может превышать пяти рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами Пермского края.


В случае поступления в орган, предоставляющий муниципальную услугу, ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры, уведомляет заявителя о получении такого ответа и предлагает заявителю представить документ и (или) информацию, необходимые для предоставления муниципальной услуги в течение пяти календарных дней со дня направления уведомления. 


3.2.3.3. В срок не более чем два месяца со дня поступления запроса о предоставлении муниципальной услуги ответственный за исполнение административной процедуры рассматривает поступивший запрос, проверяет наличие или отсутствие оснований, предусмотренных пунктом 2.10и по результатам проверки совершает одно из следующих действий:


-принимает решение о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;


-принимает решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции при наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.10 административного регламента. 


В указанном решении должны быть указаны все основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;


3.2.3.4. Аннулирование разрешения на установку рекламной конструкции осуществляется в течение месяца после направления заявителем уведомления об отказе от дальнейшего использования разрешения.


3.2.3.5. После принятия соответствующего решения ответственный за исполнение административной процедуры обеспечивает подготовку проекта решения о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, с приложением данного разрешения, при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, обеспечивает подготовку проекта решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в форме письма), либо проекта решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции, с приложением решения обаннулировании, и инициирует процедуру его согласования и утверждения в установленном порядке, осуществляет мониторинг процесса согласования и утверждения, в части соблюдения сроков.


3.2.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия.


Не более двух месяцев  со дня регистрации заявления на выдачу разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.

Не более одного месяца со дня регистрации заявления на аннулирование разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции.


3.2.5. Результатом административной процедуры является принятие решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции(по форме согласно Приложению 1 административного регламента) или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции(по форме согласно Приложению 2 административного регламента)  или об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции(по форме согласно Приложению 8административного регламента).


3.3. Административная процедура 3.«Выдача (направление) заявителю решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции».


3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление ответственному за исполнение административной процедуры решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.


3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист отдела архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства администрации ЗАТО Звёздный в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).


3.3.3. Ответственный за исполнение административной процедуры, обеспечивает выдачу (направление) заявителю результата муниципальной услуги в зависимости от способа обращения или способом, указанным в заявлении о предоставлении муниципальной услуги.


3.3.4. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия составляет не более трех рабочих дней со дня принятия решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции.


3.3.5. Результатом административной процедуры является выдача (направление) уведомления, с приложением разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции (по форме согласно Приложению 1 административного регламента), решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги (по форме согласно Приложению 2 административного регламента) либо уведомления, с приложением решения об аннулировании (по форме согласно Приложению 8 административного регламента).

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.


4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами, муниципальными служащими органа, предоставляющего муниципальную услугу, положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений.


Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги возложен на первого заместителя главы администрации ЗАТО Звёздный.


Текущий контроль засоблюдением последовательности и сроков исполнения административных действий и выполнения административных процедур, определённых регламентом, осуществляется заведующим отделом архитектуры, градостроительства и коммунального хозяйства– главным архитектором администрации ЗАТО Звёздный.


4.2. Порядок и периодичность осуществления плановыхи внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.


Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.


Периодичность и сроки проведения проверок устанавливаются руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями.


Основаниями для проведения внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги являются:


поступление информации о нарушении положений административного регламента;


поручение руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу.


Результаты проверки оформляются актом, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.


По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.


4.3. Требования к порядку за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.


Должностные лица, муниципальные служащие органа, предоставляющего муниципальную услугу, несут персональную ответственность за правильность и обоснованность принятых решений. Также они несут персональную ответственность за соблюдение сроков и установленного порядка предоставления муниципальной услуги.


Персональная ответственность должностных лиц, муниципальных служащих органа, предоставляющего муниципальную услугу, закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.


.4. Требования к формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.


Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется путём получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, муниципальных служащих, а также в принимаемых ими решениях нарушений положений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и административного регламента.


Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в орган, предоставляющий муниципальную услугу, индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, муниципальными служащими, предоставляющими муниципальную услугу, требований административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5. Порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.


5.1. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

а также его должностных лиц (муниципальных служащих).


5.1.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.


Заявитель имеет право на обжалование в орган, предоставляющий муниципальную услугу, действий (бездействия) и решений ответственных должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.


5.1.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования.


Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:


1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;


2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;


3) требование представления заявителем документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;


4) отказ в приёме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;


5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;


6) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами;


7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушении установленного срока таких исправлений;


8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;


9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами;


10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.


5.1.3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования.


Орган, предоставляющий муниципальную услугу, обеспечивает информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на официальном сайте, Едином портале.


Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является подача заявителем жалобы в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу, МФЦ.


Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органов местного самоуправления, Единого портала, Регионального портала, а также может быть принята при личном приёме заявителя.


Жалоба должна содержать:


1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;


2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;


3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;


4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.


В случае если жалоба подаётся через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:


а) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);


б) оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);


в) копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.


5.1.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.


Каждый заявитель имеет право:


получить, а должностные лица, муниципальные служащие обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах;


получать достоверную информацию о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу;


не обосновывать необходимость получения запрашиваемой информации о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, доступ к которой не ограничен;


обжаловать в установленном порядке решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностных лиц, нарушающие право на доступ к информации о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу, и установленный порядок его реализации;


требовать в установленном законом порядке возмещения вреда, причинённого нарушением его права на доступ к информации о деятельности органа, предоставляющего муниципальную услугу.


5.1.5. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.


Жалоба на решение и действие (бездействие) должностного лица, муниципального служащего органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаётся в письменной форме, в том числе при личном приёме заявителя, или в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу.


5.1.6. Сроки рассмотрения жалобы.


Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня её поступления.


В случае если жалоба подаётся через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в органе, предоставляющем муниципальную услугу.


Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации.


В случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо должностных лиц, муниципальных служащих в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений, жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.


Уведомление о результате рассмотрения жалобы направляется заявителю в виде письменного ответа на бланке письма администрации ЗАТО Звёздный за подписью главы ЗАТО Звёздный – главы администрации ЗАТО Звёздный.


При рассмотрении жалобы проводится проверка с целью выявления и устранения нарушений прав заявителя при рассмотрении, принятии решений и подготовке ответа на его обращение, содержащее жалобу на действия (бездействие) и решение должностного лица.


При проверке используется информация, представленная заявителем.


5.1.7. Результат рассмотрения жалобы.


По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в её удовлетворении в форме акта органа, предоставляющего муниципальную услугу.


При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.


Орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:


1) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;


2) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;


3) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями административного регламента, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.


Орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.


В случае отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе, ответ на жалобу не даётся, и она не подлежит направлению на рассмотрение в орган, предоставляющий муниципальную услугу, или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чём в течение 7 дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.


Уведомление о результате рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме.


5.1.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.


Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в письменной форме.


По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.


В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:


1) наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;


2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;


3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;


4) основания для принятия решения по жалобе;


5) принятое по жалобе решение;


6) в случае если жалоба признана обоснованной,– сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;


7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.2. Судебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,

а также его должностных лиц (муниципальных служащих).

5.2.1. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с Кодексом административного судопроизводства Российской Федерации в течение трёх месяцев со дня, когда гражданину, организации, иному лицу стало известно о нарушении их прав, свобод и законных интересов.


5.2.2. Юрисдикция суда, в который подаётся соответствующее заявление, в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Административное исковое заявление подаётся по усмотрению заявителя в суд по месту жительства заявителя либо по адресу организации, являющейся административным истцом, либо по месту нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу.
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Приложение 1 

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения»
РАЗРЕШЕНИЕ

на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

1. Регистрационный номер _________________________________________________.

2. Дата выдачи разрешения ________________________________________________.

3. Данные о владельце рекламной конструкции:

3.1. наименование (Ф.И.О.): ______________________________________________;

3.2. местонахождение (место жительства): _________________________________;

3.3. основной государственный регистрационный номер<*>: _________________;

3.4. дата государственной регистрации<*>: _______________________________;

3.5. регистрирующий орган<*>: ___________________________________________;

3.6. ИНН <**>: ___________________________________________________________.

4.  Данные о собственнике земельного участка, здания или иного недвижимого

имущества, к которому присоединена рекламная конструкция:

4.1. форма собственности: ________________________________________________;

4.2. наименование (Ф.И.О.): ______________________________________________;

5. Данные о рекламной конструкции и месте ее установки:

5.1. тип и вид рекламной конструкции: ____________________________________;

5.2. площадь информационного поля: _______________________________________;

5.3. наличие и тип подсветки: ____________________________________________;

5.4. место установки рекламной конструкции:______________________________.

6. Срок действия разрешения:

с «____» _______________ 20____ г. по «____» ________________ 20___ г.

Должность ответственного

лица уполномоченного органа

_____________________     _______________     _________________________

                                                                             (подпись)                                 (расшифровка подписи)

М.П.

    -----------------------------

<*>  Сведения указываются в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

<**> Указывается при наличии.

Приложение 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения»
РЕШЕНИЕ

об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции

_______________                     




         «___» ________ 20__ г.

            (место выдачи)

____________________________________________________________________, рассмотрев

(уполномоченный орган)

заявление _______________________________________________________________

(данные о заявителе: Ф.И.О., наименование юридического лица,

место жительства, местонахождение)

___________________________________________________________________________

от «___» _________ 20__ г. № _____________ о выдаче разрешения на установку 
и эксплуатацию рекламной конструкции ________________________________________

__________________________________________________________________________,

(данные о рекламной конструкции, данные об объекте недвижимости)

принял решение об отказе в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции по причине _____________________________________________

_____________________________________________________________________________.

(указываются основания для отказа, предусмотренные пунктом 2.10.1
Административного регламента)

Должность ответственного

лица уполномоченного органа

_____________________     _______________     _________________________

                (подпись)                                  (расшифровка подписи)

М.П.

Приложение 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения»
БЛОК-СХЕМА

алгоритма прохождения административных процедур

при предоставлении муниципальной услуги по аннулированию разрешений

на установку рекламных конструкций 





Приложение 4
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения»

(Ф.И.О. либо наименование юридического лица полностью)

(адрес места жительства, адрес для корреспонденции)

(контактный телефон)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию

рекламной конструкции

Прошу выдать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на объекте недвижимости на срок

.

1. Данные об объекте недвижимости, на котором планируется установка:

1.1. характеристики объекта:



;

(наименование объекта, местоположение, адрес, площадь, кадастровый номер)

1.2. право на объект недвижимости:



.

(право собственности (форма и вид собственности) или иное право пользования (вид права, номер договора, дата заключения, срок)

2. Данные рекламной конструкции:

2.1. тип и вид рекламной конструкции:



;

2.2. место установки рекламной конструкции:



;

(адрес, если на земельном участке - указать координатные точки)

2.3. площадь информационного поля рекламной конструкции:


;

2.4. наличие и тип подсветки рекламной конструкции:



;

2.5. данные об уплате госпошлины:



.

(указать дату и № платежного документа)

Для физического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Для юридического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность, подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


М.П.

(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Приложение 5
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения»

ФОРМА

согласия собственника или иного законного владельца

соответствующего недвижимого имущества на присоединение

к этому имуществу рекламной конструкции

________________________________________________________________________________

(наименование собственника(ов) объекта недвижимости (полное наименование

юридического лица/Ф.И.О. физического лица)

в лице _________________________________________________________________________,

(Ф.И.О.)

действующего от имени собственника (иного законного владельца недвижимого имущества) на основании ____________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(правоустанавливающие документы)
подтверждает согласие на присоединение рекламной конструкции:

тип и вид рекламной конструкции: _________________________________________;

площадь информационного поля _____________________________________________;

наличие и тип подсветки рекламной конструкции: ___________________________;

Ф.И.О., наименование владельца рекламной конструкции: _____________________

к объекту недвижимости:

наименование объекта: ____________________________________________________;

местоположение, адрес: ___________________________________________________;

кадастровый номер: ________________________________________________________

на срок: _________________________________________________________________.

______________________                          ___________________________

              (подпись собственника)(расшифровка подписи)
______________________                          ___________________________

              (подпись собственника)                                                     (расшифровка подписи)
М.П.

«____» _____________ 20___ г.

Приложение 6
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения»
_________________________________

(наименование Органа)

_________________________________

(наименование или Ф.И.О. лица, которому выдано разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции)

_________________________________

адрес: ______________________________,

телефон: ____________________________,

адрес эл. почты: ______________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

Настоящим уведомляю о своем отказе от дальнейшего использования разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от _____________ г. № ___________, в связи с чем прошу аннулировать указанное разрешение.

Владелец рекламной конструкции (представитель):

Для физического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Для юридического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность, подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


М.П.

(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Приложение 7
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения»

_________________________________

(наименование Органа)

_________________________________

(наименование или Ф.И.О. лица

_________________________________

адрес: ______________________________,

телефон: ____________________________,

адрес эл. почты: ______________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Настоящим уведомляю Вас о прекращении договора на установку и эксплуатацию рекламных конструкций от _________ г. № ______, заключенного между __________ и _____________, являющегося основанием для выдачи разрешения на установку рекламной конструкции от ____________ г. № ___________.

Прошу аннулировать разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции от ____________ г. № ___________.

Приложение: __________________________________________________________

документ, подтверждающий прекращение договора, заключенного между заявителем и владельцем рекламной конструкции

Собственник или иной законный владелец недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция (представитель):

Для физического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Для юридического лица:

	«
	
	»
	
	20
	
	г.
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(должность, подпись)
	
	(расшифровка подписи)
	


М.П.

(документ, подтверждающий полномочия представителя)

Приложение 8
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Выдача разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на территории ЗАТО Звёздный, аннулирование такого разрешения»

Решение об аннулировании разрешения

на установку рекламной конструкции

1. Регистрационный номер разрешения: № ______
2. Дата выдачи разрешения: __________г.

3. Данные о владельце рекламной конструкции: _________________________
3.1. Наименование: _______________________________________________
3.2. Местонахождение: _____________________________________________
3.3. Дата государственной регистрации: ________________________________
3.4. ИНН: ________________________________________________________

3.5. Руководитель: _________________________________________________
4. Данные рекламной конструкции:

4.1. Вид рекламной конструкции: _____________________________________

4.2. Место монтажа (размещения) рекламной конструкции: _______________
4.3. Размеры рекламной конструкции: _________________________________

11. Срок действия разрешения: с _________г. по __________г.

12. Причины аннулирования разрешения:______________________________

13. Дата выдачи решения об аннулировании:____________________________

Должность ответственного

лица уполномоченного органа

_____________________     _______________     _________________________

                                                                             (подпись)                                 (расшифровка подписи)

М.П.

Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги





Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и принятие решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции





Выдача (направление) заявителю решения о выдаче (об отказе в выдаче) разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции или об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции








